SO LAO PONG- TB&XH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC KAN ‘ DPoc lap- Tw do- Hanh phdc
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM
S6: 03 /QD-TTDVVL Bdc Kan, ngay /3 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé hé thong thang lwong, bang lwong,
ché dj ning bac lwong doi véi ngudi lao dong thudc
Trung tam Dich vu viéc lam tinh Bac Kan

GIAM POC TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM TINH BAC KAN

Cdn cir B¢ Ludt Lao déng s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

Can cir Nghi dinh 204/2004//ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu quy
dinh vé ché do tién lwong doi voi can bo, cong chirc, vién chirc va luc luong vii
trang;

Can cir Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngdy 14/12/2020 cua Chinh phi vé
quy dinh chi tiét va hwong dan thi hanh mot so diéu cua Bo ludt Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong;

Can cit Nghi dinh so 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cia Chinh phi vé
hop dong lao dong doi voi mot so loai hinh cong viéc trong co quan hanh chinh va
don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s 74/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh Phu quy
dinh muc lwong toi thiéu doi voi nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong;

_ Can cir Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bé Ngi v huong
dan thuc hi¢n che do nang bdc luvong thuong xuyén va nang bdc lwong truoc thoi
han doi vai céan bg, cong chaic, vién chize va nguoi lao dong;

Can cir Cong vdn‘sé 4241/UBND-NCPC ngay 27/7/2020 cua Uy ban nhan
dan zinh Bac Kan ve viégc chuyén hop dong lao dong theo Nghi dinh so
68/2000/ND-CP da ky dang ap dung bang liwong theo Nghi dinh so 204/2004/ND-
CP sang ky hop dong lao dong theo quy dinh tai Nghi dinh so 161/2018/ND-CP;

Can cir Cong van so 1040/UBND-NCPC ngay 26/02/2021 ciia Uy ban nhan
dan tinh Bac Kan vé vigc chuyeén xép luong nguoi lao dong dang ky hop dong lao
dong theo Ngh; dinh so 68/2000/ND-CP sang ky hop dong lao dong theo quy dinh
tai Nghi dinh so 161/2018/ND-CP;

Can cir Cong van so 1559/LOTBXH-VP ngay 04/7/2024 cua S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa héi tinh Bac Kan veé viec giao thuc hién mot so nhiém vy trong
cong tac quan ly can bg;

Can cir Hoi nghi vién chuee, nguoi lao dong ngay 14 thang 01 nam 2025;

Theo dé nghi cua vién churc thuc hién nhiém vu van phong.



QUYET PINH:

piéu 1. Ban hanh quy dinh vé hé thng thang lwong, bang luong, ché do nang
bac lvong doi vo1 nguoi lao dong thude Trung tdm Dich vu viéc 1am tinh Bac Kan.

Piéu 2. Quyét dinh ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Phy tréch ké todn va toan thé nguoi lao dong thuoc Trung tam Dich
vu viéc lam tinh Bac Kan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

Guti ban gidy va ban dién tir:
- S6 LBbTB&XH (b/c);

- BGD Trung tam;

- VCNLD Trung tam;

-Luu: VT.




SO LAO PONG - TB&XH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC KAN ‘ DPéc lap- Tu do- Hanh phc
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

QUY DPINH
V& hé théng thang lwong, bang lwong, ché dd nang bic lwong
ddi v6i nguoi lao dong thudc Trung tim Dich vu viée lam tinh Bic Kan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/0OB-TTDVVL ngay /5thang 01 nam 2025
ciia Trung tam DVVL tinh Bic Kan)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Péi twong va pham vi &p dung

Quy dinh nay ap dung d6i voi nguoi lao dong thuoc Trung tam Dich vu viéc
lam huong luong tur ngudn ngan sach dia phuong , nguén ngan sach Bao hiém that
nghiép va cac nguon kinh phi hop phép khéc.

Quy dinh nay quy dinh vé hé thong thang luong, bang lwong, viéc nang
lwong, chuyén xép luong cua nguoi lao dong thudc Trung tdm Dich vu viéc lam.

Hop ddng lao ddng trong chi tiéu duoc giao, huong luong tir ngudn kinh phi
chi quan Iy hoat dong bao hiém that nghiép 1am cong viéc chuyén mén, nghiép vu
tai Trung tm Dich vu viéc 1am c6 thoa thuan trong hop dong lao dong xép luong
theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/204 cua Chinh phu.

Cac noi dung khéac vé nang bac luong thudng xuyén va nang bac luong trudc
thoi han khong quy dinh tai quy dinh nay thi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu hudng dan thuc hién ché do
nang bac lwong thuong xuyén va nang bac luong trudc thoi han ddi véi can bo,
cong chuc, vién chae va ngudi lao dong; Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay
29/6/2021 cua Bo Noi vu sira doi, bo sung che d6 nang bac luong thuong xuyén,
nang bac luong trudc thai han va ché do phu cdp tham nién vuot khung ddi véi can
bo, cbng chuc, vién chirc va nguoi lao dong va cac quy dinh hién hanh.

Piéu 2. Muc dich xay dwng quy dinh

1. Lam co s& dé thoa thuan mirc lwong ghi trong hop dong lao dong, phu luc
hop ddng lao dong, tra luong cho nguoi lao dong; chuyén xép lwong khi chuyen
dorl cdng viéc; dong va huong céc ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép theo quy dinh caa phap luat hién hanh.

2. Giai quyét céc quyen loi khéc theo thoa thuan giira nguoi sir dung lao dong
véi nguoi lao dong va theo quy dinh cua phép luat vé lao dong.

3. bam bao cac vi tri chic danh cong viéc duoc thé hién trong thang luong,

bang luong phu hop véi thuc té va gop phan nang cao chat luong, hiéu qua nguon
nhan luc.



Piéu 3. Nguyén tic xép lwong, nguyén tic tra lwong va thuc hién ché do
tien lwong

1. Nguyén tic xép luong: Nguoi lao dong dugc st dung hoic duoc giao
nhiém vu cdng viéc nao thi xép luwong theo chirc danh céng viéc d6 trén co so tiéu
chuan chuyén mén, nghiép vu, nhiém vu cuaa tirng vi tri viéc lam.

2. Nguyén tic tra luong: Viéc tra wong phai gan vai két qua thyuc hién nhiém vu
dugc giao cua nguoi lao dong Va nguon tra lwong ctia don vi (tir ngdn sdch nha nudc
cap hodc hé trorva tir cac nguon kinh phi khac).

3. Nguyén tac thuc hién ché d6 tién luong

a) Thuc hién viéc xép luong, ché do phu cap luong, néng bac luong, tra
lu:ong, quan ly tién luong va thu nhép phai theo dung d6i twong, pham vi,
nguyen tac diéu kién, ché d6 duoc hudng va cac quy dinh khac cia co quan co
tham quyén.

b) Theo yéu cau nhiém vu cong tac, ngudi lao dong dugc luan chuyén dén vi
tri cong viéc khéc thi &p dung muac Iwong theo chuc danh cong viéc méi, khong
duoc bao luu mirc luong cii.

Chuong I1
HE THONG THANG LUONG, BANG LUONG
bicu 4. Nguyén tic xay dwng hé thong thang bang lrong

1. Can ctr vao chirc nang, nhiém vy; kha nang dap ung voi quy mo nhiém vu
cua ngudn nhan luc trong chi tiéu bién ché, dinh suat BHTN duoc giao, don vi Xay
dung va quyét dinh thang lwong, bang lwong dbi véi hop dong lao dong thuc hién
nhiém vu chuyén mon, nghiép vu va nhan vién thtra hanh phuc vu.

2. Mtrc luong khai diém cua ting vi tri viéc l1am trong thang lwong, bang
lwong do thu trudng don vi xac dinh trén co sé cac quy dinh cta cap c6 tham
quyén, mic do phuc tap cua cong viéc twong ng Véi trinh d6, k§ ning, trach
nhiém, kinh nghiém dé thuc hién céng viéc, trong do:

- Mtre lwong khoi diém bac 1 doi véi nguoi lao dong lam cong viéc gian don,
khong yéu cau phai qua hoc nghé, dao tao nghé khong duoc thap hon mirc luong
t6i thiéu vang do Chinh pha quy dinh;

- Mt luong khoi diém bac 1 d6i voi ngudi lao dong lam cong viéc co yéu
cau qua hoc nghé, dao tao nghé phai cao hon it nhat 7% so véi muac Iwong toi thiéu
vung do Chinh phu quy dinh.

3. Khi mtrc lwong t6i thiéu ving co diéu chinh thay doi theo quy dinh cua
Chinh phu thi don vi diéu chinh thang, bang lwong.

4. Chénh léch khoang cach giira cac bac luong 1ién ké 1 5%.

5. Khi xay dung va ap dung thang luong, bang lwong phai bao dam binh dang,

khéng phan biét ddi xtr vé g|0| tinh, dan toc, mau da, thanh phan x& hoi, tinh trang
hén nhan, tin ngudng, ton gi4o, nhiém HIV, khuyét tat hoac vi Iy do thanh lap, gia



nhap va hoat dong cong doan d6i v&i ngudi lao dong, dong thoi phai xay dung tiéu
chuan d¢é xép luwong, dieu kién nang bac Iuvong.

6. Khi xay dung hoic sira doi, bd sung thang lwong, bang luong, don vi phai
tham khao y kién cua té chuc dai dién tap thé nguoi lao dong 1a Ban Chap hanh
Cong doan va dugc cdng bd cong khai tai noi 1am viéc cia ngudi lao dong trudc
khi thuc hién.

7. Trudng hop ngudi lao dong sau khi xép hét bac 12 thi mdi nim s& duoc
tang thém 1% cua bac 12.

Piéu 5. Thang, bang lwong theo tirng Vi tri, chirc danh cong viéc.

1. Poi véi hep dong lao dong khong cé théa thuan trong hep dong lao
dong xep lwong theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/204 cia Chinh
phu.

- Két cau thang, bang lwong: 12 bAc.
- Chénh léch khoang céach giita cac bac luong lién ké: 1a 5%.

- Mitre lwong khoi diém bac 1 = (Mt luong t6i thieu viing 111+ 7% cia mac
luong toi thieu vung).

- Thoi han nang luong 02 (hai) ndm tang luong 01 lﬁn néu du diéu kién, tiéu
chuan theo quy dinh tai quy ché. Thang, bang Iwong cu thé nhu sau:

a. Nguyén tac két cau thang, bang luong:

Bac lwong Cach tinh

Bic 1 Luong ti thiéu vung 11 + 7% lwong tdi thiéu ving
Bac 2 Bac 1 +5% bac 1
Bac 3 Bac 2 + 5% bac 2
Bac 4 Béac 3 + 5% bac 3
Bac 5 Bac 4 + 5% bac 4
Bac 6 Bac 5 + 5% bac 5
Bac 7 Béac 6 + 5% bac 6
Bac 8 Bac 7 + 5% bac 7
Bac 9 Bac 8 + 5% bac 8
Bac 10 Béac 9 + 5% bac 9
Bac 11 Bac 10 + 5% bac 10
Bac 12 Bac 11 + 5% bac 11




b. Thang bang, luvong doi véi HDLD khong ¢6 thoa thuan trong hop dong lao
dong xeép luong theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/204 caa Chinh phu.

THANG, BANG LUONG POI VOI HBLD/HP LAM VIEC YEU CAU CHUYEN MON, NGHIEP VU

Béc lwong, mirc lwong (PVT: dong)

Bacl | Bac2 | Bac3 | Bac4 | Bac5 | Bac6 | Bac7 | Bac8 | Bac9 | Bacl0 | Bacll | Bac12

4.130.200| 4.336.710 | 4.553.546| 4.781.223 | 5.020.284 |5.271.298| 5.534.863 | 5.811.606 |6.102.186| 6.407.296 | 6.727.661 |7.064.044

2. P6i véi HDLD c6 xac dinh thoi han.

- Truong hop sau khi hét hop dong lao dong khong tiép tuc ky két hop ddng
lao dong tiép theo thi khong thuc hién viéc nang luong thuong xuyen. Tién luong
chi tra nguoi lao dong dam bao khong duoc thap hon murc luong tQI thle;u vung do
Chinh phu quy dinh. Tién luong duge dieu chinh khi mue Ivong t6i thi€u vung co
su thay doi do Chinh phu quy dinh.

- Trudng hop sau khi két thiic hop dong van tiép tuc ky két tiép HDLD.

+ Tiér] luong chi tra nguoi lao dong dam bao khong duoc thip hon murc
lwong t0i thiéu vung do Chinh phu quy dinh va duoc di€u chinh khi mirc luong toi
thicu vung co su thay doi do Chinh phu quy dinh.

+ Thoi gian ky két hop giéng lao dong truge d6 duge tinh lam can cur nang
bac luong néu dam bao tinh chat lién tuc gitra cac lan ky két hop dong.

_ * Thang bang luong, thoi gian néng luong trén, khong ap dung dbi véi nguoi
ho tro truc cong tac an ninh ngoai gio hanh chinh.

3. Béi voi hop dong lao dong trong chi tiéu dugc giao, huong luong tir nguon
kinh phi chi quan ly hoat dong bao hiém that nghiép thi ap dung che do tien luong
theo Bang 3, nhom ngach vién chac loai A1 ban hanh kém theo Nghi dinh so
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu.

Nguyén tic xép luong, ché d6 nang luong, ché do tra luong va chinh sach vé
lwong thuc hién theo cac quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/NB-CP ngay
14/12/2004 cua Chinh phu.

Chwong II1
NANG BAC LUONG
Piéu 6. Ché dd nang lwong thwong xuyén
1. Nguyén tac thyc hién ché do nang luong thuong xuyén

a) Can cr vao nhu cau cong viéc, quy ché cua don vi, danh sach nang luong,
kha niing tai chinh ciia don vi va sau khi tham khao y kién cua Ban Chap hanh
Cong doan, Thu truéng quyét dinh nang bac lwong cho ngudi lao dong lam viéc
trong nam.




b) Nguoi lao dong phai du thoi gian ti thiéu giir bac luong hién huéng theo
tung vi tri cdng viéc va dong thoi phai dap tmg du cac diéu kién, tiéu chuan dé
nang bac lvong thuong xuyén.

2. biéu kién dé nang bac luong thudng xuyén:

a) La lao dong hop ddng khong xac dinh thoi han, lao dong hop dong c6 xac
dinh thoi han trong truong hop sau khi két thic hop dong van tiép tuc ky két tiép
HDLD va thoi gian ky két hop dong lao dong trude d6 duge tinh lam cin ct nang
bac lwong néu dam bao tinh chét lién tuc gitra céc 1an ky két hop dong.

b) Dat tiéu chuan vé trinh d6 hoc nghé va dao tao nghé di véi vi tri cong viéc
dam nhan

c) bu thoi gian gitr bac luong hién hudng, cu thé: 02 nam (di 24 thang).

3. Tiéu chuan dé nang bac lwong thuong xuyén

a) Chua xép bac luong cudi cling trong bac lwong tai Quy dinh nay.

b) Hoan thanh nhiém vu dugc giao ké ca nhiém vu dot xuat.

c) Trong thoi gian gitr bac lwong dugc tha trudng don vi danh gia phan loai
murc d6 hoan thanh nhiém vu tir mic hoan thanh nhiém vu tro Ién.

d) Chap hanh noi quy, quy ché cia co quan, khong vi pham Ky luat va vi
pham phéap luat.

4. Céc truong hop duoc tinh vao thoi gian dé xét ndng bac luong thuong
Xuyén, gom:

a) Thoi gian nghi lam viéc duge hudng nguyén luong theo quy dinh cua phap
luat ve lao dong.

~ b) Thoi gian nghi huéng ché do thai san theo quy dinh cua phap luat vé bao
hiem xa hoi.

~ ¢) Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hudng bao
hiém xa hoi cong don tur 6 thang tro xuong (trong thoi gian gitr bac) theo quy dinh
cua phap luat vé bao hiém xa hoi.

d) Thoi gian duoc Thu trudng don vi quyét dinh cir di hoc tap, thuc tap, cong
tac ¢ trong nudc va ¢ nude ngoai nhung van trong danh sach tra luong ctia don vi.

5. Thoi gian khong duoc tinh dé xét nang bac luong thuong xuyén, gom:

a) Thoi gian nghi viéc riéng khéng huong luong;

b) Thoi gian di hoc, cong tac vuot qué thoi han do tha trudng quyét dinh;

c) Thoi gian bi dinh chi cdng tac, bi tam git, tam giam va cac loai thoi gian
khdng lam viéc khac ngoai quy dinh tai diém 1.4 khoan 1 Bicu nay.

d) Tong céc loai thoi gian khong dugc tinh dé xét nang bac luong thuong
xuyén quy dinh tai Bi€ém nay (n€u c6) dugc tinh tron thang, néu cé thoi gian le
khong tron thang thi duoc tinh nhu sau: Duei 15 ngay lam viéc (khdng bao gom
cac ngay nghi hang tuan va ngay nghi lam viéc duoc hudng nguyén luong theo quy



dinh cua phap luat vé lao dong) thi khong tinh; tir 15 ngay lam viéc trg 1én tinh
bang 01 thang.

6. Thoi gian bi kéo dai xét nang bac luong thuong xuyén

a) Kéo dai 12 thang d6i voi trudong hop ngudi lao dong trong thoi gian gitr bac
c6 2 nam duogc danh gia phan loai & mac khéng hoan thanh nhiém vu.

b) Kéo dai 06 thang ddi véi cac truong hop:

- Bi ky luat canh céo.

- Trong thoi gian gitr bac ¢6 01 nam khong hoan thanh nhiém vu.

b) Kéo dai 03 thang ddi véi trudong hop nguoi lao dong bi ky luat khién trach.

¢) Truong hop vira khong hoan thanh nhiém vu duoc giao vura bi ky luat thi
thoi gian kéo dai nang bac luong thuong xuyén la tong cac thoi gian bi kéo dai quy
dinh tai cac diém a, b,c khoan nay.

d) Truong hop bi danh gia va xép loai chat lugng & mac khéng hoan thanh
nhiém vu do bi ky luat (cuing mot hanh vi vi pham) thi thoi gian keo dai nang bac
lrong thuong xuyén tinh theo hinh thac ky luat twong ing quy dinh tai diém b,c
khoan nay.

d) Truong hop nguoi lao dong 1a Bang vién bi ky luat Bang thi thyc hién theo
quy dinh cua Bang. Viéc keo dai thoi gian nang bac luong thuong xuyén duge cén
ctr vao hinh thuac xu ly ky luat do co quan quan ly quyét dinh theo quy dinh cta
phap luat.

7. Truong hop da c6 két luan cua co quan c6 tham quyén Ia oan, sai sau khi bi
dinh chi cdng tac, bi tam giam, tam gifx, bi ky luat (khién trach, canh cao...) thi
thoi gian nay duoc tinh lai cac ché do vé nang bac luong thuong xuyén nhu sau:

- Thoi giarj bi dinh chi céng tac, bi tam git, tam giam do oan sai dugc tinh lai
vao thoi gian d¢ xeét nang bac luong.

- Khéng thuc hién kéo dai thoi gian xét nang bac lwong d6i véi hinh thuc ky
luat do oan, sai.

~ - Puge truy linh tién luong, truy nop bao hiem xa hoi (bao gom ca phan bao
hiem x& hoi do don vi dong) theo cac bac luong da dugc tinh lai.

Piéu 7. Ché @9 nang lwong trwéc thei han

1. biéu kién dé xét nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét sic
trong thuc hién nhiém vu.

Hop dong lao dong duoc xét nang lwong trudc thoi han khi ¢ di cac diéu
kién sau:

a. Dat tiéu chuan chuy@n mén, nghiép vu ddi véi vi tri cong viéc dam nhiém;

b. Pat di cc tidu chuan d¢ duoc nang bac luong thuong xuyén quy dinh tai
quy ché nay.



c. C6 thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu da dugc cip c6 tham
quyén quyét dinh cong nhéan bang van ban hoic c6 nhiéu sang kién, giai phép dem
lai loi ich, hi¢u qua kinh té 16n cho don vi duoc thu truong cong nhan bang vin
ban va duoc Hoi dong xét nang luong chip thuan thi duoc xét nang bac luong
trudc thoi han va tinh dén ngay 31 thang 12 cia nim xét ning bac luong trudc
thoi han (sau khi don vi da to chirc danh gia, xép loai) con thiéu tir 12 thang tro
xubng dé duoc nang bac luong thuong xuyén thi duoc xét ndng mot bac lwong
trudc thoi han t6i da 13 12 thang.

2. S6 lan duoc nang bac luong truéc thoi han do 1ap thanh tich xuét sic
trong thuc hién nhiém vu

Khong thyc hién hai lan lién tiép nang bac luong truéce thoi han do 13p thanh
tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu.

3. Thoi diém tinh va xét nang bac luong truée thoi han do Iap thanh tich xuat
sac trong thuc hién nhiém vu

a) Thoi diém hop xét:

Trong nam, don vi to chac binh xét nang bac luong trugc thoi han do lap
thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu vao thang 12 hoic Quy | cua nim
sau lién ké (Thoi diém hop xét phdi phl hop véi thoi diém dwoc ndang lwong trieéc
thol han cua nguwoi lao dong).

b) Mot s6 tredng hop dac bict trong viéc xét nang béac luong trude thoi han
do lap thanh tich xuat sac:

+ Truong hop 1: Nguoi lao dong cd thanh tich xuat sac trong thuc hién
nhiém vu, néu tinh tir ngay 31/12 ctia nim xét nang bac luong trudc thdi han dén
thoi diém nang bac luong thudng xuyén con thiéu 01 ngay dé nang bac luong
thuong xuy@n thi van thudc ddi twong nang bac luong trudce thoi han caa nam.
Tuy nhién don vi phai xét va ban hanh Quyét dinh nang bac luong trudc thoi han
d6i véi ngudi lao dong thudc truong hop nay cham nhat vao ngay 31/12 cta nim
Xét.

Vi dy: HPLD A c6 thoi diém nang bac luong gan nhat 1a ngay 01/01/2019
dén ngay 01/01/2022 (d 36 thang) dugc nang bac luong thuong xuyén. Tinh tur
31/12/2021 (ngay 31/12 ctia nam xét nang bac luong trudc thoi han), HPLD A con
thiéu 01 ngay dé nang bac luong thuong xuyén (01/01/2022) nén van thudc doi
tugng xet nang bac luong trudc thoi han nam 2021. Chi tiéu nay la cia nam 2021
nén trudng hop ndy phai duoc hop xét vao thang 12/2021 va ban hanh quyét dinh
nang bac lwong trudc thoi han cham nhat vao ngay 31/12/2021.

+ Truong hop 2: Nguoi lao dong co du tiéu chuan, diéu kién nang bac luong
trudc thoi han nhung tai thoi diém binh xét chua dén thang dé huong bac luong
trude thoi han thi thoi diém ban hanh quyét dinh nang bac luong trude thoi han 1a
thang trudce lién ké cua thang dugc huong nang bac luong trude thoi han.

Vi du: HDLD B c6 thoi diém nang luong 1a ngay 01/12/2019 deén ngay
01/12/2022 duoc nang bac lwong thudong xuyén (di 36 thang). Néu HPLD B c¢6 du
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diéu kién dé nang bac luong trude thoi han 06 thang thi chi tiéu nay 1a cta nim
2021, c6 thé binh xét vao thang 12/2021 hoac Quy | /2022. Thai diém ban hanh
quyét dinh nang bac luong trudc thoi han vao thang 5/2022 va huéng luong méi
ké tir ngay 01/6/2022.

4. Nguyén tic xét nang bac luong trudc thoi han do 14p thanh tich xuat sic
trong thuc hién nhiém vu

a) Viéc xem xét, quyét dinh nang bac luong trudc thoi han phai dam bao tinh
cong bang, dan cha, cong khai, minh bach, dong vién khich 18 nguoi lao dong tham
gia phong trao thi dua dat duoc nhiéu thanh tich, gép phan hoan thanh va hoan
thanh vuot mac nhiém vu chinh tri cua don vi.

b) Viéc nang bac luong truéc thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thyc
hién nhiém vu phai can cr vao thanh tich dat duoc cua nguoi lao dong hang nam.
Thanh tich da dugc tinh d€ Xét nang bac luong trudc thoi han lan nay thi khong
dugc tinh @€ nang bac luvong trude thoi han lan sau.

¢) Khong thyc hién hai lan lién tiép nang bac luong truéc thoi han do lap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu.

d) Viéc xét nang bac luong trude thoi han duoc xem xét theo nguyén tac:

- Thyuc hién xem xet nang bac luong trude thoi han trudce déi’ véi nguol lao
dong dap ing du cac di€u kién, tiéu chuan theo quy dinh tai Quy ché nay, khdng bi
sai pham phai xtr ly bang cac hinh thtrc ky luat khién trach tro 1én.

- Xét theo thtr tu wu tién thanh tich khen thuong tir cao tré xudng cho dén hét
chi tiéu nang bac luong trudc thoi han theo quy dinh.

+ Nguoi lao dong duoc tang Huan chuong, Huy chuong;

+ Chién sy thi dua toan quic;

+ Bang khen caa Tha tuéng Chinh ph;

+ Chién sy thi dua cap tinh, cap B9;

+ Bang khen caa Chu tich Uy ban nhan dan tinh Bac Kan hoic Bo truong Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi (do lap thanh tich trong phong trao thi dua
thuong xuyén);

+ Chién sy thi dua cap co s0;

+ Hoan thanh xuét sac nhiém vu.

- Trong cting mot cap d¢ thanh tich, wu tién xét trude doi voi thanh tich dat
duogc trong thuc hién nhiém vu chuyén mon thuong xuyén hang nam, sau dé den
thanh tich trong thuc hién nhiém vu dot xuat, nhiém vu khéc.

- Thanh tich khong dugc tinh nang bac luong trudc thoi han: Do véi cac
truong hop da néng bac luong trudc han thi tat ca cac thanh tich dat ke tir ngay c6
quyet dinh nang béc luong trudc thoi han tro ve trude thi khong dugc tinh dé xet
nang bac luvong trudc thot han cho lan sau.
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e) Truong hop nhiéu ngudi cling ¢6 cap do thanh tich khen thudng nhu nhau,
Viéc xét nang bac luong trudc thoi han theo thir ty vu tién nhu sau:

- Nhirg nguoi gan dén tuéi nghi huu theo quy dinh, néu khong dugc xet lan
nay thi s& khong con co hoi d€ dugc nang béc luong trudc thoi han lan sau (tru
truong hop nguoi d6 s€ dugc nang bac Iwong trudce thoit han dé nghi huu.

- Hop dong lao dong chua 1an nao duoc nang lwong trude thoi han;

- C6 nhirng hinh thic khen thudng khac nhu khen chuyén dé, dot xuat, ....

- C6 dé tai duoc cap co tham quyén cdng nhan.

- Nguoi lao dong kiém nhiém cac cong tac Pang, doan thé.

5. Tham quyén quyét dinh nang bac luong trudc thoi han

Giam doc Trung tam quyét dinh nang bac lwong trudc thoi han (ké ca nang
bac luvong trudc thoi han khi nghi huu).

~ 6. Quy dinh s6 nguoi dugc nang bc luong trude thoi han do 1ap thanh tich
xuat sac trong thuc hién nhiém vu.

Thu trudong don vi can ctr vao quy tién luong cua don vi quyét dinh s6 luong
HDLD dugc néng bac Iwong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc
hién nhiém vu.

7. Thoi gian, cap d¢ thanh tich khen thuéng duoc xét nang bac luong trude
thoi han do lap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu

q a) Thanh tich d’é xet nang bac luong trudc thoi han dugc xac dinh theo thoi
diém ban hanh Quyet dinh cong nhén thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian
06 ndm gan nhat doi voi danh hi¢u thi dua tir chien sy thi dua co s¢ trg 1én. Doi voi
HDLD duogc danh gia, xép loai & muc Hoan thanh xuat sac nhiém vu, thanh tich
duoc tinh trong thoi gian bac luvong hién huang.

b) Béi voi néng bac luong trude thoi han 12 thang: Trong thoi gian dé tinh
thanh tich néng luong truéc thoi han cac ndm phai dat danh hi¢u Lao dong tién tién
tro 1én, trong d6 c6 2 nam dat dgnh hiéu Chién sy thi dua co so tro [én hoac dugc
khen thuong mét trong nhitng cap do thanh tich theo thir tu wu tién cac danh hiéu
hinh thurc sau:

(1) Anh hung Lao déng;

(2) Huan chuong Lao dong cac hang (hang 1; 2; 3);

(3) Giai thuong H6 Chi Minh, giai thudéng Nha nudc;

(4) Bang khen cta Thu tuéng Chinh phu;

(5) Chién sy thi dua toan quéc;

(6) Bang khen cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Bo, Nganh, doan thé Trung
uong.

¢) Nang béc luong truéc thoi han 9 thang: Trong thoi gian dé tinh thanh tich
nang luong trudc thoi han cac nam phai dat danh hiéu Lao dong tién tién tro Ién,
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trong d6 c6 01 nam dat danh hiéu Chién sy thi dua co s tro [én hodc dugc khen
thuang mot trong nhitng hinh thirc khen thuéng nhu sau: Gidy khen cia Giam déc
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, hoac gidy khen cua Tha truéng cac Sa,
Ban, nganh tuong duong.

d) Nang bac luong truéc thai han 6 thang: Trong thoi gian dé tinh thanh tich
nang luong trudc thoi han cic nim phai dat danh hiéu Lao dong tién tién tro 1én,
trong d6 ¢4 01 ndm hoan thanh xuat sic nhiém vu.

8. Quy trinh xét nang bac luong trudc thoi han

Trung tdm t0 chirc thuc hign xét nang bac luong trugce thoi han 01 lan vao
thang 12 hang nam hoac Quy | cia nam sau lién ke, theo quy trinh nhu sau:

a) Thanh 1ap Hoi dong xét duyét nang bac lwong: Thanh 1ap Hoi dong xét
duyét ndng bac luong va to chirc xét duyét nhu sau:

- Hoi dong xét nang bac luong cia don vi do giam déc Trung tam thanh lap
va quyét dinh, bao gom:

- Chu tich Hoi dong: Giam déc Trung tdm Dich vu viéc 1am tinh Bac Kan.

- Pho Chu tich: Chu tich cong doan co so.

- Thanh vién: Cac pho giam déc Trung tam, dai dién t6 chirc cong doan, doan
thanh nién, van phong Trung tdm (kiém thu ky).

- Hoi d6ng nang bac luong c6 trach nhiém trong viéc xét duyét nang bac
lrong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han doi véi vién chac, nguoi lao
dong thuoc tham quyén cua don vi;

b) Hb so dé& nghi nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sic
trong thuc hién nhiém vu:

- Bién ban hop cua Hoi ddng xét nang bac luong.
- Danh sach nguoi lao dong dugc nang bac lwong trudce thoi han.

- Ban pho to Quyét dinh cong nhan (ting thudng) thanh tich xut sic cta cip
c6 tham quyén;

- Ban pho t6 Quyét dinh nang bac luong gan nhat ctia ngudi lao dong.
- Pon dé nghi dugc xét nang bac luong trude thoi han ctia ca nhan.
9. Thoi diém tinh va huong nang bac luong trudc thoi han

Can cir mic dugc xet nang bac luwong trude thoi han (12 thang, 9 théang, 6
thang), thoi diém tinh huong bac lwong méi do dwoc nang bac luong trudc thoi
han duoc tinh ké tir ngay ngudi lao dong co s6 thang gitr bac lwong cli cong voi s6
thang dugc nang bac luong trudc thoi han bang sb thang theo quy dinh dé duoc
nang bac luong thuong xuyén. Truong hop ngay ky quyét dinh nang bac luong
truéc thoi han sau thoi diém duoc tinh huong bac lwong méi thi ngudi lao dong
dugc truy linh tién luong va nop bao hiém x& hoi phan chénh léch tién luong ting
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thém gitra bac luong méi so véi bac luong cti theo dung quy dinh cua Luat Bao
hiém x& hoi.
Chuong IV
CHUYEN XEP LUONG

Piéu 8. Chuyén xép lwong

1. Nguyén tic chuyén xép luong

a) Nguoi lao dong 1am viéc tai vi tri céng viéc ndo thi xép luong theo vi tri
cong viéc do.

b) Thyc hién chuyén xép luong khi c6 thay doi vé cong viéc va khong thuc
hién bao luu mirc lwong cii trude khi thay doi cong viéc.

¢) Pdi voi truong hop ngudi lao dong dang dugc Xep luong theo bang luong
cli ma don vi da ap dung truéc khi thuc hién chuyén xép lwong theo thang bang
lwong tai quy dinh nay, phai dam bao mirc lwong méi khong thap hon mirc lwong
hi¢n huwong.

2. Céch chuyén xép luong

- Bé’j Vi nguwoi lao dpng trong thoi gian gid bdc du tir 24 thang: Thuc hién
chuyén doi sang thang, bang lwong mai, dam bao muirc lvong méi khong thap hon
muc lwong hién huong dong thoi thuc hién nang bac lwong cho ngudi lao dong tai
thoi diém diéu chinh. Thoi gian nang bac luvong tiép theo dugc tinh tir ngay chuyén
doi.

- Doi voi HDLD chua dii 24 thang: Chuyén xép luong hién huong sang bac
luong méi twong duong, dam bao mirc lwong méi khong thap hon mire lvong hién
huong va cao hon muce luong toi thieu vung. Thoi gian 1én luong s€ thuc hién khi
du 24 thang ké tir ngay nang luong gan nhat.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 9. Trach nhiém thi hanh.

1. Ban Giam doc Trung tam c6 trach nhiém pho bién va trien khai thyuc hién
nghiém tac, cong khai, minh bach Quy ché nay trong don vi.

2. Hoi ddng xét nang bac luong ctia don vi ¢6 trach nhiém tham muu, gitp
Giam dbc t6 chuc trien khai thuc hién céng tac nang bac lwong dbi véi ngudi lao
dong tai don vi; chuan bi, cung cap day du cac thong tin vé diéu kién, tiéu chuan
d6i voi nguoi lao dong duoc xem xét nang bac luong theo quy dinh.

3. Trong qué trinh thuc hién néu co6 vudng méc, phan anh vé b phan vin
phong dé tong hop, bao cao trinh Ban Giam doc xem xét, giai quyeét./.
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